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Rad $kolni druZiny

Vypracovala: Véra Hodermarska — ved. vychovatelka
Schvalil : Mgr. Pavel Cerny, feditel $koly
Utinnost od  : 1.3.2009

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredSkolnim, zékladnim stiednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fddem provedou
vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, kterd ji
odliduji od %kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, ¢astené také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zékladni Skoly, pokud nejsou pftijati k
&innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati
k pravidelné denni dochéazce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo
ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zakii, studentii a jejich zikonnych
zastupci ve Skole nebo Skolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
s pedagogickymi pracovniky

1.Z4ci (studenti) jsou povinni

a) fadné dochézet do skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k
ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli sezndmenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt Skoly a Skolského zatfizeni vydané v souladu s
pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatfizeni o zmén¢€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
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¢) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a studenta, a zmeény v téchto udajich.

2. 74k se ve $kolni druzing chova slugné k dospélym i jinym Zakéim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikti, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

3. Zak chodi do skolni druziny pravideln¢ a vcas, ucastni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do skolni druziny a skolniho klubu je pro ptihlaSené zadky povinna.

4. 74k chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.
5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poiadku, chrani majetek pied poskozenim.

6. Pfed ukoncenim c¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani zéaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

7. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakt; zdkiim jsou zakdzany vSechny cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

8. Zakonny zéstupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnit od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod zaka pted stanovenou dobou je
mozny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy rodicu.

9. Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlési bez zbyte¢ného odkladu.

10. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predmeéty, vcetné Sperkit a mobilnich telefona
odklada pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych
skiin€k, ptipadné na pokyn vyucujicich, kteti je po stanovenou dobu pieberou do tischovy a
zajisti jejich bezpec¢nost.

11. Zvlasté hrubé slovni a tmysIné fyzické utoky zaka nebo studenta vici pracovnikiim
druziny se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
zakonem.

12. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim faddem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti ttidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.
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Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zZakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

13. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni ad a ¢innost skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud tento
zéak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodobé svévolnd nenavitévuje SD nebo zjinych zvlastd
zavaznych divodi. U SD zakladnich kol a samostatnych SD ziizovanych obci nema tento
akt povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodicit).

2. Provoz a vnitini reZim §koly

2.1. Podminky uplaty
1. Zajmové vzdélavani v skolni druzing je poskytovano za uplatu.

2. Prispévek ve vysi 120,- K¢ je rodi¢i poukazovan na Gcet skoly prevodem ze svého uctu,
piipadné jej hradi slozenkou na ucet Skoly (KB Ceské Lipa, ¢. 0. 12032-421/0100).
Vyse tplaty je stanovena na zakladé propoctu neinvesti¢nich nakladu.

Slozenky jsou rozdavany détem vychovatelkami v jednotlivych oddé€lenich Skolni druziny
vzdy cca 25. v piedchozim mésici, ptispévek je splatny do 15. dne v mésici, za ktery se plati.
Termin thrady odkontroluji vychovatelky ve svych oddélenich podle predlozenych ustiizkil
slozenek a zapiSi jej do seznamu zakii. Bezhotovostni platby (pievody z ucth rodicu) jsou
kontrolovany hospodéikou skoly na vypisech z uctu skoly.

Neplaceni prispévku, sankce:
Neuhradi-li platce opakované ptispevek véas a ve stanovené vysi bude zak ze Skolni druziny
vyloucen.

3. Uplata miize byt snizena nebo prominuta:

a) ditéti, zdkovi nebo studentovi, pokud je spole¢né¢ posuzovanou osobou pro narok na
socialni priplatek, ktery podle zvlastniho pravniho ptedpisu® pobira jeho zakonny zéstupce
nebo jind opravnéna osoba,

b) ditéti, zdkovi nebo studentovi, pokud mé narok na ptispévek na thradu potieb ditéte v
pé&stounské pési podle zvlastniho pravniho piedpisu® a tento prispévek nebo jeho &ast je
vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni prispévku uvedeného v
pismenu b) prokaze rediteli.

Osvobozeni od plateb se fidi Spravnim fadem.

2.2. PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnik takto:
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1. Ve skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkli, pfedavani informaci rodi¢im,
vyfizovani namétl a stiznosti.

2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.
3. Cinnost se v dobé prazdnin pierusuje.

4. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka piihlaseného k pravidelné dochézce do druziny
sd€li druziné rozsah dochéazky zdka a  zptisob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na  zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzingé, odchylky od
dochazky Z4ka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodic¢e tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou
nepfitomnost zadka v druziné¢ zakonny zastupce oznami pisemné.

5.V dochazkovém sesitd je zaznamenavan ptichod Zaka do SD, odchod jen pokud se Gdaj lisi
od zéapisniho listku a pisemnych omluvenek.

6. Prihlasovani a odhlasovani zaka ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodicl
zéka.

2.3. Organizace ¢innosti

1. Skolni druZina je oteviena v pondéli aZ v patek od 6.30 hod. do 8.00 hod. réano a od konce
vyucovani do 16.30 hod.

2. Kvili nenaruSovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody déti ze Skolni druziny
takto:

po obéd¢ do 13.15 hod., v 15.00 a 16.30 hod.

Na nepovinné predméty, krouzky a hodiny v ZUS budou déti uvoliiovany dle potieby.

3. Oddg¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastniki. Je-li oddé€leni tvotfeno pouze zaky se
zdravotnim postizenim, je pocCet zakli v oddéleni shodny s poctem zaka ve tiidé Skoly
samostatné zfizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho pfedpisu. V oddé€leni Ize
individualné integrovat nejvyse 5 tulastnik@l se zdravotnim postizenim. Reditel stanovi
nejvyssi pocet ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti Ucastnikll, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

4. Do S8kolni druziny pfichazeji Zaci po skonfeni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, preda déti  vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych  ¢innosti; umoznuje zakam
pfipravu na vyucovani.
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- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obeédé, popft. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na ltizku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfrevazuje v nich odpocinek aktivni
s ndro¢néj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o
fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych oddéleni v zajmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.

- Priprava na vyucovini zahrnuje okruh CdCinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich tkold
(pouze se souhlasem rodi¢l, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zdkim ukoly
neopravuje), nebo zadbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni
problémil), ovéfovani a upevilovani skolnich poznatki v praxi pti vychazkach, exkurzich
a dal3ich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pti prib&zné ¢innosti SD
(napt. vychéazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a Casopisy).

6. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zaci nezatrazeni do druziny, pokud se této innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

7. O provozu Skolni druziny v dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku rozhoduje
reditel skoly.

8. V dob¢é mimotadnych prazdnin nebo mimotfadného volna je Cinnost Skolni druziny
zajisténa s ptipadnym omezenim podle pokyn méstského hygienika apod.

9. Pfi postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacéni apod.

10. SD miize ziizovat zdjmové krouzky a dalsi Ginnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti
mohou byt poskytovany za uplatu.

Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potifebam zakt

3. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

1. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna, cviénd kuchynka, dilna, ...), fidi se
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piislusnymi tady pro tyto u¢ebny. Zaci piihlageni do SD jsou pouceni 0 BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

2. Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyu¢ovéni zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu zakli ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci
potadané skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zakt, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede
vychovatel zdznam do tfidni knihy.

3. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaka a studentl a vytvaiet
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socidlné patologickych jevil,
poskytovat zakiim a studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zédvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ nahlého
onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych prataht vedeni Skoly a rodiCe postizené¢ho zédka.
Nemocny zadk miize byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni Ci oSetieni jen v doprovodu dospélé
osoby. Pfi urazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazt, ptipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédel prvni.

5. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za zdky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

7. Pitny rezim je zajistén — ndpojové automaty, ¢aj ze Skolni jidelny, prodej balené vody,...

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studentii.

1. U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakut, uciteld ¢i
jinych osob zédkem je vyzadovana uhrada od rodict zéka, ktery poSkozeni zpusobil. Pii
zavazngjsi Skod¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody srodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.
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2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
veci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich ditvodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. Z4ci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaci jsou povinni Fadné pedovat o takto propjéeny majetek koly, ochraniovat jej pred
ztratou a poskozenim.

6. Pii nahlaSeni kradeze zdkem se o wudalosti poifidi zdznam na zakladé vypovédi

poskozeného. Véc se preda orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
odd¢leni Policie CR), nebo zak bude poucen, ze ma tuto moznost

5. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka a studentd.

1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin€ se  vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni skole, t.j. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, datky feditele
Skoly, klasifikace sniZenou zndmkou z chovéani na vysvédceni.

2. Pokud 74k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druZiny vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlaste
zavaznych davodu.

6. Dokumentace

1. V druzinég se vede tato dokumentace:

a) zapisove listky pro zaky, kteti jsou ptihlaSeni k pravidelné dochézce
b) piehled vychovné vzdélavaci prace

c¢) dochéazkovy sesit

d) celoro¢ni plan ¢innosti

ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice ze dne 5.6.2006 . Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se tidi Skartacnim fadem skoly.

V Ceské Lipé dne 20.2.09

Mgr. Pavel Cerny, feditel $koly

Telefon / fax: 487 521 731
E-mail: zssever@volny.cz



